
Checkliste
Anforderungen an Bestandsmanagement und Dokumentation im Sportanlagenmanagement

Ist bei folgenden Themen zu berücksichtigen:

Brandschutz

Inspektion und Wartung von Sportanlagen
und Sportgeräten

Prüfung und Wartung der
Ingenieurbauwerke

Baumkontrollen

Prüfung von Spielplatzgeräten

Prüfung von Elektrogeräten

Bestandsmanagement und Dokumentation dienen

Organisation von Inspektions-, Wartungs- und Instandsetzungsmaßnahmen
Nachverfolgung von Mängeln und deren Behebung

Übersicht der Sportanlagen, Sportgeräte und Ausstattungen
Nachweis im Rahmen der Verkehrssicherungspflicht

Bestandsmanagement

Übersichten/Inventarlisten aller
Sportanlagen anfertigen

Zuordnung von
Inventar-/Identifikationsnummern

Herstellerinformationen

Baujahr oder Anschaffungsdatum

Standort

Inspektions- und Wartungsintervalle

Zuständigkeit

Dokumentation

Unterlagen des Bestandsmanagements
ggf. zuständigen Personen oder

Ansprechpartnern zur Verfügung stellen

Datum & Art der Maßnahme

Festgestellte Mängel oder Auffälligkeiten

Eingeleitete Maßnahme

Verantwortlichkeiten

Aufbewahrung aller Dokumentationen

Fristen zur Mängelbeseitigung

Mängelmanagement



Checkliste
Anforderungen an Ausschreibungen und Beauftragungen im Sportanlagenmanagement

Qualifikation und Erfahrung der
beauftragten Personen oder

Unternehmen

eindeutige Beschreibung des
Leistungsumfangs

Berücksichtigung relevanter Normen,
Regelwerke und Herstellerangaben

Zuständigkeiten und
Kommunikationswege

Ausschreibung & Beauftragung

Art und Umfang der Maßnahme (z. B.
Begehung, Inspektion oder Wartung)

betroffene Sportanlagen, Sportgeräte
oder Anlagenteile

Anforderungen an Prüfberichte oder
Protokolle

Anforderungen an Dokumentation
festgestellter Mängel

Ist bei folgenden Themen zu berücksichtigen:

Brandschutz

Inspektion und Wartung von Sportanlagen
und Sportgeräten

Prüfung und Wartung der
Ingenieurbauwerke

Baumkontrollen

Prüfung von Spielplatzgeräten

Prüfung von Elektrogeräten



Checkliste
Anforderungen an das Mängelmanagement im Sportanlagenmanagement

Ein systematisches Mängelmanagement hat zum Ziel...

festgestellte Mängel strukturiert zu erfassen,
diese Mängel zu bewerten,
geeignete Maßnahmen einzuleiten
und deren Umsetzung nachzuvollziehen. 

Risiken frühzeitig zu erkennen,
Maßnahmen zu priorisieren,
Zuständigkeiten festzulegen,
sowie den sicheren Betrieb der Sportanlage dauerhaft sicherzustellen.

Funktionierendes Mängelmanagement unterstützt dabei

Mängelmanagement

Feststellung von Mängeln

Benachrichtigung der zuständigen Person

ggf. Bewertung der Mängel und
Protokollerstellung durch Fachpersonal

Beauftragung der Mängelbehebung

Mängelbehebung

Überprüfung der Mängelbehebung

Mängelheft

zentrale E-Mail-Adresse

Apps

Möglichkeiten zur Mängelmeldung

Ist bei folgenden Themen zu berücksichtigen:

Brandschutz

Inspektion und Wartung von Sportanlagen
und Sportgeräten

Prüfung und Wartung der
Ingenieurbauwerke

Baumkontrollen

Prüfung von Spielplatzgeräten

Prüfung von Elektrogeräten



Checkliste zur Inspektion und Wartung von 
Sportanlagen und Sportgeräten

Benennung einer zuständigen PersonBetreiber einer Sportanlage

Kann Aufgaben zur Sicherstellung der Verkehrssicherungspflicht delegieren

Zu berücksichtigende Inspektionsarten & -intervalle

Inspektion vor Inbetriebnahme / nach wesentlichen
Veränderungen

Visuelle Inspektion
(Sicht- und Funktionsprüfung Grad 1)

Operative Inspektion
(Sicht- und Funktionsprüfung Grad 2)

Hauptinspektion

Nach Installation oder wesentlichen
Veränderungen

Wöchentlich, ggf. vor jeder Nutzung

Alle 1-3 Monate oder gemäß
Herstellerangaben

Jährlich

Ausschreibung & Beauftragung 

Mängelmanagement

Bestandsmanagement & Dokumentation

Ansprechpartner vor Ort

Betriebsanweisungen

Unterlagen des Bestandsmanagements
ggf. zuständigen Personen oder

Ansprechpartnern zur Verfügung stellen



Checkliste zur Prüfung und Wartung von 
Ingenieurbauwerken

Benennung einer zuständigen PersonBetreiber einer Sportanlage

Kann Aufgaben zur Sicherstellung der Verkehrssicherungspflicht delegieren

Zu berücksichtigende Inspektionsarten & -intervalle

Inspektion nach Installation
(oder nach wesentlichen Veränderungen)

Besichtigung

einfache Prüfung

Hauptprüfung

Nach Installation oder wesentlichen
Veränderungen

Jährlich

Alle 3 Jahre
(nicht im Jahr der Hauptprüfung)

Alle 6 Jahre

Ausschreibung & Beauftragung 

Mängelmanagement

Bestandsmanagement & Dokumentation

Ansprechpartner vor Ort

Betriebsanweisungen

Unterlagen des Bestandsmanagements
ggf. zuständigen Personen oder

Ansprechpartnern zur Verfügung stellen



Checkliste zur Prüfung und Wartung von 
Spielplatzgeräten und Spielplatzböden

Benennung einer zuständigen PersonBetreiber einer Sportanlage

Kann Aufgaben zur Sicherstellung der Verkehrssicherungspflicht delegieren

Zu berücksichtigende Inspektionsarten & -intervalle

Inspektion vor Inbetriebnahme / nach wesentlichen
Veränderungen

Visuelle Routineinspektion

Operative Inspektion

Jährliche Hauptinspektion

Nach Installation oder wesentlichen
Veränderungen

1-14 Tage

Alle 1-3 Monate oder gemäß
Herstellerangaben

Jährlich

Ausschreibung & Beauftragung 

Mängelmanagement

Bestandsmanagement & Dokumentation

Ansprechpartner vor Ort

Betriebsanweisungen

Unterlagen des Bestandsmanagements
ggf. zuständigen Personen oder

Ansprechpartnern zur Verfügung stellen



Checkliste zur Durchführung von Baumkontrollen

Benennung einer zuständigen PersonBetreiber einer Sportanlage

Kann Aufgaben zur Sicherstellung der Verkehrssicherungspflicht delegieren

Zu berücksichtigende Inspektionsarten & -intervalle

Belaubt

Unbelaubt

zusätzliche Kontrollen 
z. B. nach Stürmen, starkem Schneefall oder bei Schäden

Jährlich

Jährlich

Individuell

Ausschreibung & Beauftragung 

Mängelmanagement

Bestandsmanagement & Dokumentation

Ansprechpartner vor Ort

Betriebsanweisungen

Unterlagen des Bestandsmanagements
ggf. zuständigen Personen oder

Ansprechpartnern zur Verfügung stellen



Checkliste zur Prüfung und Wartung von 
Elektrogeräten

Benennung einer zuständigen PersonBetreiber einer Sportanlage

Kann Aufgaben zur Sicherstellung der Verkehrssicherungspflicht delegieren

Zu berücksichtigende Inspektionsarten & -intervalle

Erstprüfung

Wiederkehrende Prüfung

Prüfung nach Instandsetzung/Änderung

Vor Inbetriebnahme

Alle 6 Monate bis 4 Jahre
(abhängig von Gerät, Herstellerangaben,

Nutzung, Umgebung und
Gefährdungsbeurteilung)

nach Änderungen oder Instandsetzung,
vor Wiederinbetriebnahme

Ausschreibung & Beauftragung 

Mängelmanagement

Bestandsmanagement & Dokumentation

Ansprechpartner vor Ort

Betriebsanweisungen

Unterlagen des Bestandsmanagements
ggf. zuständigen Personen oder

Ansprechpartnern zur Verfügung stellen



Checkliste zum Brandschutz

Benennung einer zuständigen PersonBetreiber einer Sportanlage

Kann Aufgaben zur Sicherstellung der Verkehrssicherungspflicht delegieren

Zu berücksichtigende Inspektionsarten & -intervalle

Brandschutzbegehung / Betreiberkontrolle des vorbeugenden
Brandschutzes

Prüfung prüfpflichtiger Anlagen und Einrichtungen

Regelmäßig nach
Gefährdungsbeurteilung und

Brandschutzkonzept
(empfohlen mindestens jährlich sowie

anlassbezogen)

Vor Inbetriebnahme, nach wesentlichen
Änderungen und wiederkehrend gemäß

Vorgaben
(mindestens einmal im Jahr)

Ausschreibung & Beauftragung 

Mängelmanagement

Bestandsmanagement & Dokumentation

Ansprechpartner vor Ort

Betriebsanweisungen

Unterlagen des Bestandsmanagements
ggf. zuständigen Personen oder

Ansprechpartnern zur Verfügung stellen
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